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ESPECIFICACIONES CURRICULARES

Al finalizar la Asignatura, el estudiante estará en capacidad de:

Objetivo Terminal: Aplicar los recursos físicos y lógicos (Hardware y Software) de los Sistemas Informáticos actualizados, investigando y planificando el uso creativo, selectivo, organizado y razonado de programas (Software) de aplicación, combinando y adaptando los elementos adecuados que le faciliten su desempeño como estudiante y el cumplimiento de los roles fundamentales del perfil profesional.

Síntesis de Contenido:

· UNIDAD N° 1:  HARDWARE Y SOFTWARE. 

· UNIDAD N° 2:  PROCESADOR DE PALABRAS.

· UNIDAD N° 3:  ELABORACIÓN DE PRESENTACIONES.

· UNIDAD N° 4:  HOJA DE CÁLCULO.

· UNIDAD N° 5:  BASE DE DATOS.

· UNIDAD N° 6:  INTERNET.

Estrategias Metodológicas: 

ESTRATEGIA:  Sesiones Teórico-Práctica con utilización individual de los Equipos. Desarrollo de destrezas en el manejo de las computadoras y el software seleccionados, mediante la resolución de problemas enmarcados en el área de los intereses personales,  de la carrera y de investigación. Recursos multimedia.

MODALIDAD: Presencial.
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JUSTIFICACIÓN E IMPORTANCIA


La asignatura Informática pertenece al Primer año de la carrera de Bioanálisis de la Facultad de Ciencias de la Salud de la Universidad de Carabobo, ofrece al estudiante la aplicación de conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes que lo van a preparar para ser en un usuario eficiente, capaz de utilizar el computador como herramienta que le facilite cumplir con los cuatro roles fundamentales del perfil profesional: Analista, investigador, administrador y agente de cambio social.


Se justifica la inclusión de la asignatura Informática en el Plan de Estudios de la carrera de Bioanálisis, porque tiene como finalidad que el futuro bioanalista utilice esta herramienta tecnológica en la prevención y diagnóstico de enfermedades, facilitando el acceso y manejo de la información cada vez más abundante, permitiéndole mantenerse actualizado tecnológicamente en la especialidad y ayudándole en el mejor desempeño de las funciones de cada rol; es decir, contribuye a formar un profesional competitivo consustanciado con el desempeño de la práctica de roles y funciones de acuerdo a la normativa legal que rige la formación docente en el país: Ley Orgánica de Educación 1980, Ley de Universidades (Art. 3 y 106).

A través de sesiones teórico-prácticas, se prevé la activación de aprendizajes previos utilizando individualmente el computador del laboratorio motivando la producción y actuación de los alumnos así como las habilidades y destrezas que deben ser desarrolladas durante el proceso, proporcionando la retroalimentación necesaria; siempre respetando el ritmo y cantidad de información que cada individuo es capaz de manipular, organizar y transformar. Se consolidaran los nuevos conocimientos obtenidos, haciendo énfasis tanto en los logros alcanzados como en las dificultades confrontadas y encontrar soluciones a los nuevos problemas, partiendo de las experiencias anteriores. Todo esto contribuirá a que finalmente el alumno se sienta impulsado a utilizar esta herramienta para su continua formación, crecimiento personal y apoyo profesional como futuro egresado.

La tarea de mejorar y actualizar a los estudiantes por la vía de la extensión, constituye un reto que debe enfrentar el país en la presente etapa histórica, para lograr el mejoramiento de la calidad del egresado y para alcanzar elevados niveles de desarrollo. Para cumplir y satisfacer este reto  se necesitan profesionales  con conocimientos específicos, vinculados a la tecnología de avanzada, para poder desenvolverse día a día en el campo de la automatización.
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                                              HARDWARE Y SOFTWARE
Unidad 1


HARDWARE Y SOFTWARE

Al finalizar la Unidad, el estudiante estará en capacidad de:

OBJETIVO TERMINAL: “Diferenciar los significados de Hardware y Software, distinguiendo en el computador sus componentes e interactuando con las principales funciones de un Sistema Operativo”.

TIEMPO DE EJECUCIÓN ESTIMADO: 09 HORAS.

	CONTENIDO

CONCEPTUAL
	CONTENIDO PROCEDIMENTAL
	CONTENIDO ACTITUDINAL
	ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS (ACTIVIDADES) 
	ACTIVIDADES 

DE CIERRE 

(EVALUACIÓN)

	· Definición de Hardware y componentes de un computador: Unidad Central de Proceso (CPU). Unidades de Entrada y Salida. Unidades de almacenamiento.

· Software: Software de Sistema o Sistemas Operativos. Software de Aplicación
· Reconocimiento y uso de los elementos del computador

· Windows. Características. Escritorio de trabajo.

· Uso del ratón, del tutorial y barra de herramientas.

· Accesar  un programa de aplicación: Abrir, maximizar y cerrar ventana.

· Manejo de Archivos: Formato de disco. Crear Carpetas y subcarpetas, renombrar archivos, eliminar archivos.


	· Citar los conceptos de Hardware, componentes del hardware, Software y tipos de software.

· Indicar los diferentes componentes  del computador y de los software instalados en los equipos.

· Examinar programas de aplicación.

· Explorar las unidades de almacenamiento para hacer uso organizado del manejo de archivos.


	· Explica los diferentes conceptos básicos para la comprensión de Hardware y Software.

· Participa en el reconocimiento del computador y sus componentes.

· Carga software de aplicación.

· Aplica el manejo de archivos.


	· Discusión de conceptos básicos, con participación de los estudiantes. Discusión teórica del tema en clases

· Sesiones prácticas de reconocimiento por parte de los estudiantes, de los componentes del computador con el cuál van a trabajar durante el Módulo. Reconocimiento de los software existentes en los equipos de laboratorio

· Sesiones Teórico - Práctica donde los estudiantes hagan uso del manejo de archivos.


	· Participación activa en las sesiones teórico-prácticas.

· Desempeño en las sesiones de laboratorio frente al equipo.

· Evaluación ante el computador: Manejo básico del computador - Manejo de Archivos.
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                 PROCESADOR DE PALABRAS
Unidad 2


PROCESADOR DE PALABRAS

Al finalizar la Unidad, el estudiante estará en capacidad de:

OBJETIVO TERMINAL: “Distinguir los procesos referidos a la elaboración de textos manipulando las herramientas principales y las ventajas  de un procesador de palabras”.

TIEMPO DE EJECUCIÓN ESTIMADO: 12 HORAS.

	CONTENIDO CONCEPTUAL
	CONTENIDO PROCEDIMENTAL
	CONTENIDO ACTITUDINAL
	ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS (ACTIVIDADES)
	ACTIVIDADES 

DE CIERRE 

(EVALUACIÓN)

	· Procesador de Palabras: Definición, elementos de la ventana. Ventajas y usos.

· Crear documentos: Introducir Texto

· Verificar Ortografía. Sinónimos

· Formato de Página: Márgenes, orientación de la página, tamaño del papel.

· Formato de caracteres: Tipos, tamaños, estilos y color de fuente.

· Formato de Párrafo: Interlineado, sangría, alineación.

Subíndice y Superíndices. 

· Columnas Periodísticas. Salto de columna y de página.

· Viñetas y Numeración.

· Funciones de Edición: Copiar y mover texto.

· Introducir tablas, imágenes y objetos.

· Presentación Preliminar. Imprimir documentos.

· Guardar documentos.


	· Citar la definición de Procesador de Palabras, usos, ventajas y elementos de la ventana del programa. Opciones del Menú o barra de herramientas.

· Identificar los diferentes estilos de documentos donde se utilicen variedad de menú o barra de herramientas en la automatización de los mismos.

· Definir estrategias para la elaboración de trabajo individual por parte de los estudiantes.


	· Explica la definición de Procesador de Palabras. Usos. Ventajas.

· Visualiza los diferentes elementos de la ventana del programa.

· Elabora diferentes tipos de documentos.

· Aplica las diferentes opciones del Menú y/o Barra de Herramientas.

· Elaboración de trabajo donde se ponga de manifiesto la creatividad e imaginación del estudiante.


	· Discusión teórica  con participación de los estudiantes acerca de los Procesadores de Palabras, sus usos y las ventajas que representa frente a los instrumentos y equipos utilizados para usos similares.

· Introducción teórica por parte del facilitador de los diferentes Menú del procesador de palabras y las diferentes opciones que se pueden ejecutar en este programa.

· Práctica individual de los estudiantes con los equipos del laboratorio.

· Asignación  de trabajo individual a los alumnos donde se tome en consideración las diferentes funciones que se pueden ejecutar en este programa.


	· Participación activa en las sesiones teórico-práctica.

· Desempeño en las sesiones prácticas

· Evaluación de ejercicios entregados en clases.

· Preparación de un documento aplicando las opciones del Menú de uso más frecuente.

· Evaluación sobre Procesador de Palabras.
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                                       ELABORACIÓN DE PRESENTACIONES
Unidad 3


ELABORACIÓN DE PRESENTACIONES

Al finalizar la Unidad, el estudiante estará en capacidad de:

OBJETIVO TERMINAL: “Resumir ideas creando presentaciones a través del manejo rápido, sencillo y ameno de este software de aplicación”.

TIEMPO DE EJECUCIÓN ESTIMADO: 03 HORAS.

	CONTENIDO CONCEPTUAL
	CONTENIDO PROCEDIMENTAL
	CONTENIDO ACTITUDINAL
	ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS (ACTIVIDADES)
	ACTIVIDADES

DE CIERRE (EVALUACIÓN)

	· Diapositivas: Definición. Elementos de la ventana. Usos y Ventajas. 

· Creación de Diapositivas. Uso del asistente y de las plantillas.

· Insertar textos e imágenes. 

· Crear dibujos y gráficos.

· Configurar animación.

· Modos de visualización de las presentaciones.
	· Definir el programa, diapositiva. Usos y ventajas.

· Indicar los elementos de la ventana del programa.

· Examinar opciones para la elaboración de diapositivas bien sea utilizando el asistente o plantillas, donde se visualice textos, imágenes, dibujos y gráficos.

· Describir el proceso para configurar la animación de la diapositiva y   visualizarla.
	· Explica los usos y ventajas del programa.

· Visualiza los diferentes  elementos de la ventana del programa.

· Diseña diapositivas utilizando el asistente o las plantillas de presentación.

· Configura la animación de las diapositiva y las visualiza.


	· Sesiones teórico - práctica dirigidas hacia la creación de presentaciones, su utilidad así como los diferentes Menú y opciones que se pueden ejecutar en este software.

· Descubrimiento de las opciones que se pueden ejecutar a través de los diferentes Menú de Microsoft Power Point.

· Diseñar una presentación relacionada con algún tema en particular.
	· Participación activa en las sesiones teórico-práctica.

· Desempeño en las sesiones prácticas. Creatividad e imaginación.

· Evaluación de la presentaciones diseñadas.
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                          HOJA DE CÁLCULO
Unidad 4


HOJA DE CALCULO

Al finalizar la Unidad, el estudiante estará en capacidad de:

OBJETIVO TERMINAL: “Interpretar acertadamente el uso de formatos electrónicos que impliquen cálculos a través del uso adecuado    de la aplicación”.

TIEMPO DE EJECUCIÓN ESTIMADO: 12 HORAS.

	CONTENIDO CONCEPTUAL
	CONTENIDO PROCEDIMENTAL
	CONTENIDO ACTITUDINAL
	ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS (ACTIVIDADES)
	ACTIVIDADES 

DE CIERRE (EVALUACIÓN)

	· Hoja de Cálculo: Elementos de la Ventana. Ventajas y usos.

· Organizar datos en la hoja de cálculos: Distintos tipos de información: texto, números. Presentar los datos en diferentes formatos en una hoja de cálculos.

· Llenar  series.

· Eliminar y/o insertar: Celdas, columnas y filas.

· Cambiar las dimensiones a filas y/o columnas.

· Celda y su referencia. Rango de celdas.

· Fórmulas y funciones preestablecidas. 

· Copiar y mover información de celdas y sus implicaciones.

· Representar gráficamente la información, diferenciando los diferentes tipos de gráficas que ofrece la hoja de cálculos.

· Intercambiar información con el procesador de palabras.


	· Definir la hoja electrónica de cálculo así como sus usos y ventajas.

· Indentificar los elementos de la ventana del programa.

· Distinguir las formas de organización de  diferentes tipos de datos e información en la hoja electrónica de cálculo.

· Describir formas para la realización de cálculos utilizando para ello fórmulas y funciones prestablecidas.

· Nombrar las diferentes funciones de edición apreciando sus implicaciones.

· Indicar gráficamente los resultados o datos obtenidos.

· Citar la información obtenida trasladandola al procesador de palabras.

· Definir estrategias para la elaboración de trabajo individual por parte de los estudiantes.


	· Explica la definición de hoja de cálculo. Usos. Ventajas.

· Visualiza los diferentes elementos de la ventana del programa.

· Organiza   diferentes tipos de datos e información en la hoja electrónica de cálculo

· Aplica las diferentes opciones del Menú y/o Barra de Herramientas.

· Realiza cálculos utilizando fórmulas y funciones prestablecidas.

· Mueve y copia información a través de las funciones de edición

· Representa gráficamente los datos y lo exporta al procesador de palabras.

· Elaboración de trabajo donde se resuelvan problemas inherentes a la carrera..


	· Exposición teórica por parte del facilitador  acerca de este Software, sus usos y  ventajas, así como los menú de Microsoft Excel y de las diferentes funciones que se pueden ejecutar en este programa.

· Sesiones prácticas dirigidas hacia el descubrimiento de los diferentes Menú y aplicaciones que se pueden ejecutar en la Hoja electrónica de Cálculos.

· Asignación de trabajo individual a los estudiantes en el laboratorio, con la asesoría del facilitador.


	· Participación activa en las sesiones teórico-práctica.

· Desempeño en las sesiones prácticas.

· Evaluación de ejercicios entregados en clases.

· Diseño de una hoja de cálculo, aplicando las funciones de uso más frecuente

Evaluación sobre hoja de cálculos.
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                                                      BASE DE DATOS
Unidad 5


 BASE DE DATOS

Al finalizar la Unidad, el estudiante estará en capacidad de:

OBJETIVO TERMINAL: “Describir relaciones de grupos de información, almacenados de una manera eficiente y ordenada, con la ayuda de un software de base de datos”.

TIEMPO DE EJECUCIÓN ESTIMADO: 12 HORAS.

	CONTENIDO CONCEPTUAL
	CONTENIDO PROCEDIMENTAL
	CONTENIDO ACTITUDINAL
	ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS (ACTIVIDADES)
	ACTIVIDADES

DE CIERRE (EVALUACIÓN)

	· Base de Datos. Definición, ventajas y usos.

· Tablas: Definición, estructura y organización. Campos: tipos, tamaño y formato de datos. Registros. Ordenar tabla.

· Insertar  y/o eliminar  campos.

· Ocultar y/o mostrar campos.

· Consultas de selección. Criterios de selección.

· Informes. Preparar informes utilizando funciones. Imprimir Informes.

· Exportar tablas, consultas e informes al procesador de palabras.


	· Describir los elementos de una Base de Datos, ventajas y usos.

· Discutir los conceptos de Tablas, estructura y organización así como  Campos y Registros.

· Clasificar  diferentes tipos de datos dentro de la estructura de una tabla.

· Examinar  diferentes opciones de la Barra de Menú y Herramientas. 

· Definir consultas.

· Compara consultas utilizando diferentes criterios.

· Definir informes.

· Contrasta las opciones a través de las cuales se realizan informes de las tablas y consultas discutidas.

· Ilustra las tablas y las consultas por medio del intercambio de datos con el procesador de palabras.

· Definir estrategias para la elaboración de trabajo individual por parte de los estudiantes.


	· Explica la definición de Base de datos. Usos. Ventajas.

· Organiza   diferentes tipos de datos e información en la  tabla de la base de datos y lo ordena.

· Inserta, elimina y oculta campos en una tabla.

· Realiza consultas utilizando diferentes criterios de selección y clasificación.

· Realiza informes y los imprime.

· Lleva las tablas creadas, las consultas y los informes al procesador de palabras.

· Elabora el trabajo asignado en forma individual.


	· Discusiones teóricas con los participantes, orientadas a elaborar un mapa conceptual y/o mental del software. 

· Sesiones teórico - práctica dirigidas hacia la comprensión del concepto de una base de datos, su utilidad,  los diferentes menú y opciones que se pueden ejecutar en este software.

· Asignación de trabajo individual a los estudiantes, donde puedan llevar  una Base de Datos relacionada con la carrera.


	· Participación activa en las sesiones teórico-práctica.

· Desempeño en las sesiones prácticas.

· Evaluación de ejercicios entregados en clases.

· Diseño de una Base de datos,  tomando en consideración los requisitos para su diseño.

· Evaluación sobre Base de Datos.
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                                                                            INTERNET
Unidad 6



 INTERNET  

Al finalizar la Unidad, el estudiante estará en capacidad de:

OBJETIVO TERMINAL: “Comparar diferentes tipos de buscadores de páginas que le permitan hacer uso de la Red con toda comodidad, examinando información de interés”.

TIEMPO DE EJECUCIÓN ESTIMADO: 03 HORAS.

	CONTENIDO CONCEPTUAL
	CONTENIDO PROCEDIMENTAL
	CONTENIDO ACTITUDINAL
	ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS (ACTIVIDADES)
	ACTIVIDADES

DE CIERRE (EVALUACIÓN)

	· Internet: Definición, ventajas. Redes informáticas. Protocolo. 

· Intranet.

· El acceso a Internet.

· Elementos de la Ventana del programa.

· Servicios de Internet.

· Navegadores. Tipos

· Buscadores. Tipos. Direcciones de interés, búsqueda de información y resultados de la búsqueda. 
	· Definir Internet.

· Citar sus  ventajas, así como la de redes informáticas y su protocolo.

· Diferenciar Internet de Intranet.

· Distinguir los elementos de la Ventana de este programa

· Listar los servicios de Internet, los tipos de navegadores y de buscadores.

Examinar páginas Web a través de búsquedas de información de interés.
	· Explica las definiciones de Internet, ventajas, redes informáticas y protocolos así como lo diferencia de Intranet.

· Accesa Internet y visualiza los elementos de la ventana del programa. 

· Enumera los servicios de Internet,  navegadores y  buscadores.

· Accesa una dirección electrónica.

· Busca información de interés. 
	· Discusión teórica  con participación de los estudiantes acerca de la red de redes y las ventajas que representa  con respecto al manejo de grandes volúmenes de información.

· Introducción teórica por parte del facilitador de los diferentes servicios de Internet, los tipos de navegadores y los diferentes motores de búsqueda utilizados en este programa.

· Práctica individual de los estudiantes con los equipos del laboratorio.
	· Participación activa en las sesiones teórico-práctica.

· Desempeño en las sesiones prácticas.
· Evaluación de las búsquedas y resultados obtenidos.
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